
TEAMS niveau 1 (3,5 personnalisable)

BUREAUTIQUE >> Logiciels bureautique

Objectifs

Cette formation vous permettra de maîtriser les fontions principales de TEAMS selon vos besoins 

Vous allez apprendre à

Thèmes proposés

Vous connecter à TEAMS
Interagir avec vos collègues au sein des canaux dédiés
Organiser des réunions à partir de TEAMS

 

Créer des équipes et gérer les rôles des membres de l'équipe 
Utiliser les canaux privés pour restreindre l'accès à des informations importantes 
Rechercher des conversations, des messages ou des personnes 

3,5h

Déroulement programme

● 3 Items développés à la suite

des choix ou des besoins

spécifiés en amont de la

formation
● Sur la feuille d'émargement le

contenu effectué sera précisé en

fin de formation 

Public

Toute personne ayant besoin d'utiliser

TEAMS

Pré requis

Etre à l'aise avec son environnement

de travail (Windoxs, Edge, Chrome

ou Office). Avoir une bonne

expérience d'Office 365 et plus

particulièrement la coédition dans

les applications online et le stockage

de fichiers dans OneDrive)

Modalité d'évaluation

Questions écrites (QCM)

Fiche d'évaluation 

Mise en situation

Suivi de l'action et appréciation des résultats

Attestation de formation

Avis client 



Délai d'accès

Compris entre 15 jours et 2 mois en fonction de la

disponibilité de nos formateurs et des salles.

Tarifs

Les tarifs sont consultables sur notre site :

www.csinfoformation.com pour les prix publics.

Si vous êtes en situation d'handicap, nous sommes à votre écoute
afin d'étudier les adaptations possibles à cette formation.

Plan d'accès ou modalités de visio transmis lors de la convocation.
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